PROCEDIMIENTOS DE TRABAJO ACADEMICO — ADMINISTRATIVO PARA TRAMITE DE GRADUACION VIRTUAL 2020

N° Denominacion Requisitos previos Inicio del Correo Electrdénico a donde Emision de Dias de Supervisa fin de Facultad o UNIDAD DE
del procedimiento se dirige el alumno Constancias y Respuesta procedimiento Direccion remite Secretaria GRADOS Y TiTULOS
Procedimiento (Responsable) Reporte Alumno (respuesta a Carpeta organizada General
académico (correo alumno-Correo a la Unidad de
electrénico) Electrénico) Grados y Titulos.
01 Grado Académico | 1. Solicitud (Formato pag- | Decano | cccecvenen @upagu.edu.pe 03 dias habiles, | 05 dias habiles | Decano o Director | Adjunta en la Carpeta | Previa Organiza Entrega
de Bachiller web). Debera tener en (Decano que corresponde) Gerencia General, | (se debera | de Escuela/ | todos los requisitos | conformidad de la de diplomas,
cuenta, el interesado, su Logistica, tener en cuenta | Departamento establecidos segun el | Unidad de Grados seglin
correo electrénico Con copia: Biblioteca, DARA, | losrequisitosde | Comunicara al | Reglamento de |y Titulos, el cronograma que
institucional  actualizado, -Gerencia General: Centro dt.e idiomas, | la Facultad, | alumno que en ’un Grados y Titulos. Secre_tario General se establezca.
caso  contrario  deberd bagner‘.leon@upagu.edu.pe laboratorio (de-s:ef para obtener el pI’az_o de dos dias tramlt'a ante el Registro de
solicitarlo a la Oficina de gerencia@upagu.edu.pe el ca’so.) remitira Gradcl> ) habiles debe hacer Con?sejo- ) Graduados
L. electrénicamente Académico). llegar: Universitario, la SUNEDU.
Informatica. e . , iy
-Logistica: las constancias y e 02 fotografias aprobacion del
2. Pago por Derecho (S/. logistica@upagu.edu.pe reporte académico tamaio grado, fecha de
1300.00), escanear a las respectivas pasaporte, entrega de
voucher de depésito en cta -DARA: Facultades. blanco y negro, diplomay
Bancaria). admision@upagu.edu.pe papel mate, traje Resolucion de
3. Copia simple ampliada del formal. (en el Consejo
DNI (escaneado) -Centro de idiomas: reverso anotar N° Universitario.
idiomas@upagu.edu.pe de DNI, nombres
y apellidos
-Biblioteca: escrito con lapiz o
biblioteca@upagu.edu.pe lapicero de tinta
seca).
e Otros, que, segln
los requisitos, se
deba presentar
en fisico.

02 Titulo Profesional |1- Solicitud (Formato pag- | Decano | ..ccveveennene @upagu.edu.pe 03 dias habiles, | 05 dias habiles | Decano o Director | Adjunta en la Carpeta | Previa Organiza Entrega
web). Debera tener en (Decano que corresponde) Gerencia General, | (se debera | de Escuela/ | todos los requisitos | conformidad de la de diplomas,
cuenta, el interesado, su Logistica, tener en cuenta | Departamento establecidos segun el | Unidad de Grados segun
correo electronico Con copia: Biblioteca, DARA, | losrequisitosde | Comunicara al | Reglamento de | vy Titulos, el cronograma que
institucional actualizado, -Gerencia General: Centro de idiomas, | la Facultad, | alumno que en un | Grados y Titulos | Secretario General se establezca
caso contrario debera bagner.leon@upagu.edu.pe laboratorio (de ser | para obtener el | plazo de dos dias | Constancias.) tramita ante el Registro de
solicitarlo a la Oficina de gerencia@upagu.edu.pe el caso) remitira | Titulo habiles debe hacer Consejo titulados
Informatica. electrénicamente Profesional) llegar: Universitario, la SUNEDU.

2- Pago por Derecho -Logistica: las constancias y e 02 fotografias aprobacion del
(S/.1500.00), escanear logistica@upagu.edu.pe reporte académico tamafio Titulo, fecha de
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voucher de depésito en cta a las respectivas pasaporte, entrega de
Bancaria). -DARA: Facultades. blanco y negro, diploma y
3- Copia simple ampliada del admision@upagu.edu.pe papel mate, traje Resolucion de
DNI (escaneado) formal. (en el Consejo
4- Copia del Grado -Centro de idiomas: reverso anotar N° Universitario.
Académico de Bachiller idiomas@upagu.edu.pe de DNI, nombres
(Escaneado). y apellidos
5- Acta de aprobacién de -Biblioteca: escrito con lapiz o
sustentacién de tesis biblioteca@upagu.edu.pe lapicero de tinta
(Escaneado). seca).
e Otros, que, segun
los requisitos, se
deba presentar
en fisico.
03 Grado de | 1- Solicitud (Formato de la |-Directora de la | direcciondeposgrado@upagu.e | 03 dias hdabiles, | 05 dias habiles | Coordinador Adjunta en la Carpeta | Previa Organiza Entrega
Maestro EPU pag-web). Debera | EPU. du.pe Gerencia General, | (se debera | Académico todos los requisitos | conformidad de la de diplomas,
tener en cuenta, el |-Coordinador Logistica, tener en cuenta | Comunicara al | establecidos segun el | Unidad de Grados segun
interesado, su correo | Académico. academico.posgrado@upagu.e | Biblioteca, DARA, | losrequisitosde | alumno que en un | Reglamento de |y  Titulos, el cronograma que
electrénico institucional du.pe Centro de idiomas, | la Escuela de | plazo de dos dias | Grados y Titulos | Secretario General se establezca.
actualizado, caso contrario . laboratorio (de.s.el" Postgrado, para | habiles debe hacer | Constancias.) tramlt.a ante el Registro de
deberd solicitarlo a la Con cop'na: el ca,so.) remitira | obtener el | llegar: ] Cor.15ejo. ) Graduados
. L. -Gerencia General: electrénicamente Grado de |e 02 fotografias Universitario, la SUNEDU.
Oficina de Informatica. bagner.leon@upagu.edu.pe las constancias y | Maestro) tamafo aprobacion del
2-  Pago por Derecho (escanear gerencia@upagu.edu.pe reporte académico pasaporte, grado, fecha de
voucher de depdsito en Cta ala EPU. blanco y negro, entrega de
Bancaria). - Logistica: papel mate, traje diplomay
3- Copia simple ampliada del logistica@upagu.edu.pe formal. (en el Resolucién de
DNI (escaneado) reverso anotar N° Consejo
4- Escaneado del grado -DARA: de DNI, nombres Universitario.
académico de Bachiller. admision@upagu.edu.pe y apellidos
5- Articulo cientifico visado escrito con lapiz o
por el revisor de la EPU -Centro de idiomas: lapicero de tinta
(escaneado). idiomas@upagu.edu.pe seca).
6- Escaneado de la e Unempastado de
Declaracion jurada de la -Biblioteca: tesis.
traduccion a! inglés .del biblioteca@upagu.edu.pe e CD conteniendo
resumen del informe final .
de tesis (segun formato de archivos en
la EPU) WORD y PDF de
7- Escaneado de documento la tesis y del

de presentacion de la
autorizacion para el acceso
a la informacion de tesis

articulo

cientifico.

Otros, que segun
los requisitos, se
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(Repositorio EPU), segln
formato pag. web.

deba presentar
en fisico.

04

Grado de Doctor

6-

Solicitud (Formato pag-
web). Debera tener en
cuenta, el interesado, su
correo electrénico
institucional actualizado,
caso contrario debera
solicitarlo a la Oficina de
Informatica.

Pago por Derecho (escanear|
voucher de depdsito en cta
Bancaria).

Copia simple ampliada del
DNI (escaneado)

Escaneado del grado
académico de Maestro.
Articulo cientifico visado
por el revisor de la EPU
(escaneado).

Escaneado de la
Declaracion jurada de la
traduccion al inglés del
resumen del informe final
de tesis (segun formato de
la EPU).

Escaneado de documento
de presentacion de la
autorizacion para el acceso
a la informacion de tesis
(Repositorio EPU), segun
formato pag. web.

-Directora de
EPU.

- Coordinador
Académico.

la

direcciondeposgrado@upagu.e

du.pe

academico.posgrado@upagu.e

du.pe

Con copia:
-Gerencia General:
bagner.leon@upagu.edu.pe

gerencia@upagu.edu.pe

-Logistica:
logistica@upagu.edu.pe

-DARA:
admision@upagu.edu.pe

-Centro de idiomas:
idiomas@upagu.edu.pe

-Biblioteca:
biblioteca@upagu.edu.pe

03 dias habiles,
Gerencia General,
Logistica,

Biblioteca, DARA,

Centro de idiomas,
laboratorio (de ser
el caso) remitira
electronicamente
las constancias y
reporte académico
ala EPU.

05 dias habiles
(se debera
tener en cuenta
los requisitos de
la Escuela de
Postgrado, para

obtener el
Grado de
Doctor)

Coordinador
Académico
Comunicara al
alumno que en un
plazo de dos dias
habiles debe hacer
llegar:

02 fotografias
tamaio
pasaporte,
blanco y negro,
papel mate, traje
formal. (en el
reverso anotar N°
de DNI, nombres
y apellidos
escrito con lapiz o
lapicero de tinta
seca).

Un empastado de
tesis.

CD conteniendo

archivos en
WORD y PDF de
la tesis y del
articulo
cientifico.

Otros, que, segun
los requisitos, se
deba presentar
en fisico.

Adjunta en la Carpeta
todos los requisitos
establecidos segun el
Reglamento de
Grados y Titulos.)

Previa
conformidad de la
Unidad de Grados
y Titulos, el
Secretario General
tramita ante el
Consejo
Universitario, la
aprobacion del

grado, fecha de
entrega de
diplomay
Resolucién de
Consejo

Universitario.

Organiza Entrega
de diplomas,
segun
cronograma que
se establezca.
Registro de
Graduados
SUNEDU.
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